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STEUER DUREN

Deiner Rechnung fehlt etwas?

Viele E-Rechnungen enthalten zusatzliche
Dokumente, z.B. Anlagen oder Leistungsnachweise.




PDF-Rechnung offnen

Offne deine Rechnung in einem PDF-
Programm (z.B Adobe Acrobat Reader).
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Buroklammer suchen
2 Schau in der rechten Werkzeugleiste nach
dem Buroklammer-Symbol.
Daran erkennst du, dass Anhange vorhanden
sind.
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’@‘- Gut zu wissen: Nicht jede Datei hat Anlagen. Wenn du keine
Biuiroklammer siehst, sind in der PDF keine weiteren Dateien enthalten




3 Anhange anzeigen

Klicke auf das Biiroklammer-Symbol, um die Anhange anzuzeigen.

Anhange X

Leistungsnachweis.pdf
123 KB

Anlage 1.png
456 KB

Anlage 2.xlsx
/8 KB
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4 Anlagen offnen

Klicke auf die gewiinschte Anlage, um sie zu offnen.
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Geschafft!

Jetzt hast du alle Anlagen zu deiner
Rechnung gefunden.




